Razpis za prosto delovno mesto POSLOVNI SEKRETAR VII/1 v Tajni§tvu

Rok za prijavo: 3 dni (objava 13. 12. 2022)

Na podlagi 25. &lena Zakona o delovnih razmerjih (Uradni list RS, 3t. 21/13, 78/13 — popr., 47/15 -
ZZSDT, 33/16 — PZ-F, 52/16, 15/17 - odl. US, 22/19 - ZPosS, 81/19, 203/20 — ZIUPOPDVE, 119/21 -
ZCmIS-A, 202/21 - odl. US, 15/22 in 54/22 — ZUPS-1) Javna agencija Republike Slovenije za varnost
prometa objavlja prosto delovno mesto:

Poslovni sekretar VII/1 (J027005), za doloéen ¢as, za ¢as trajanja mandata direktorja
Kandidati, ki se bodo prijavili na prosto delovno mesto, morajo izpolnjevati naslednje pogoje:

- najmanj visoko3olska strokovna izobrazba (prejinja) ali visoko$olska univerzitetna izobrazba
(1. bolonjska stopnja)

- najmanj 8 mesecev delovnih izkuenj

- 0snovna raven znanja enega tujega jezika.

Naloge delovnega mesta so predvsem naslednje:

- organiziranje in vodenje aktivnosti direktorja;

- organiziranje protokolarnih dogodkov;

- Organiziranje in priprava sestankov;

- koordiniranje priprave in razposiljanje gradiv za seje Sveta AVP;
- izvajanje nalog pisarniskega poslovanja;

- vodenje dokumentacije in evidenc z delovnega podrodja;

- opravljanje drugih nalog po nalogu predstojnika.

Kot delovne izku3nje se Steje delovna doba na delovnem mestu, za katero se zahteva ista stopnja
izobrazbe.
Prijava naj vsebuje:

- pisno izjavo o izpolnjevanju pogoja glede zahtevane izobrazbe, iz katere mora biti razvidna
stopnja in smer izobrazbe, datum zakljutka izobraZevanja, pridobljeni strokovni naziv ter
ustanova, v kateri je bila izobrazba pridobljena;

- opis delovnih izku3enj, iz katerega je razvidno izpolnjevanje pogoja glede zahtevanih delovnih
izkusenj;

- pisno izjavo glede izpolnjevanje pogoja osnovne ravni znanja enega tujega jezika;

- Pisno izjavo, da za namen tega razpisa dovoljuje Javni agenciji Republike Slovenije za varnost
prometa pridobitev podatkov o izpolnjevanju pogojev za zasedbo delovnega mesta iz uradnih
evidenc;

- pisno izjavo o tem, da je seznanjen in dovoljuje, da bo Javna agencija Republike Slovenije za
varnost prometa podatke, ki jih je kandidat navedel v prijavi na prosto delovno mesto,
obdelovala le za namen izvedbe tega postopka.

V primeru, da kandidat s pridobitvijo podatkov iz uradnih evidenc ne soglaga, bo moral sam
predloZiti ustrezna dokazila.
ZaZeleno je, da prijava vsebuje tudi kratek Zivljenjepis z morebitnimi referencami ter da kandidat
navede poleg formalne izobrazbe tudi druga znanja in vei¢ine, ki jih je pridobil.
Z izbranim kandidatom bo delovno razmerje sklenjeno za dolo&en ¢as, za ¢as trajanja mandata
direktorja, za polni delovni &as, 40 ur na teden ter $estmese&nim poskusnim delom. Izbrani kandidat
bo delo opravljal v prostorih Javne agencije Republike Slovenije za varnost prometa, Kotnikova ul. 19a,
1000 Ljubljana.




Kandidate vabimo, da vloZijo prijavo v pisni obliki na priloenem obrazcu » Prijava na prosto delovno
mesto« v roku treh dni po objavi na spletni strani Javne agencije Republike Slovenije za varnost
prometa in Zavoda Republike Slovenije za zaposlovanje po elektronski posti na: gp.avp@avp-rs.si, pri
gemer veliavnost prijave ni pogojena z elektronskim podpisom ali jo posljejo na naslov: Javna agencija
Republike Slovenije za varnost prometa, Kotnikova 19a, 1000 Ljubljana.

Rok za prijavo za¢ne teci naslednji dan po objavi.

V izbirni postopek se bodo uvrstile le formalno popolne prijave kandidatov, iz katerih bo razvidno
izpolnjevanje razpisnih pogojev. Prepozno vlozene in formalno nepopolne prijave ne bodo uvrdfene v
izbirni postopek.

Kandidati bodo o izbiri/neizbiri obve$&eni po elektronski posti, zato kandidate prosimo, da v svoji prijavi
navedejo svoj elektronski naslov.

Informacije o podroéju dela in poteku postopka so dostopne v Sluzbi za splodne zadeve, tel. $t.01478
8431.

Uporabljeni izrazi, zapisani v mogki slovni&ni obliki, so uporabljeni kot nevtralni za Zenske in moske.
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